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ACCION FORMATIVA: PRESTO 8.8 

CONTENIDOS 
 
MODULO I. CREACIÓN DE UN NUEVO PROYECTO 
 
 Camino  
 Nombre 
 Plantilla 
 “Propiedades Obra: Datos”  
 “Propiedades Obra: Cálculo”  
 “Propiedades Obra: Redondeos”  
 “Entorno de 
 Trabajo 

 
MODULO II. PERSONALIZACIÓN DE VENTANAS DE TRABAJO  
 
 Elegir Columnas visibles 

 
MODULO III. INGRESO DE DATOS  
 
 Digitalización de datos 
 Comandos rápidos (por teclado 
 Para Copiar y mover  
 Sugerir “F7”  
 Cálculo de porcentajes  
 Duplicar Código.  
 Códigos duplicados 
 Entidades:  
 Datos asociados  
 Superiores 

 
MODULO IV. COPIAR DE REFERENCIA 

 
 Base de Datos  

 
MODULO V. VENTANAS 

 
 Conceptos 

 
MODULO VI. FILTROS  

 
 Filtrar por máscara  
 Filtrar por expresión  
 Filtrar por campo  
 Filtrar por palabras 

MODULO VII. COLUMNAS PROTEGIDAS  
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MODULO VIII. OPERAR 

 
 El comando “Operar” 
 Operar por Expresión 
 Operar por operación 

 
MODULO XIX. CAMPO DE USUARIO 
 
MODULO X. CAPÍTULOS Y PARTIDAS 
 
 Imprimir por pantalla  

 
MODULO XI. VENTANAS PERSONALIZADAS 
 
 Estilos de ventanas de defecto 
 Guardar estilo de ventanas 
 Recuperar estilo de ventanas 

 
MODULO XII. AJUSTAR 
 
MODULO XIII. COSTOS INDIRECTOS 
 
 Partida con cantidad anulada 
 Porcentajes informados 

 
MODULO XIV. PRESTO Y EXCEL 
 
 Exportar a Excel  
 Importación de Excel 
 Estructura del formato de importación desde Excel  

 
MODULO XV. ESTADOS DE PAGO 
 
 Fases  
 Avance Físico de las Partidas  
 Emisión de Estados de Pago  

 
MODULO XVI. DATOS ASOCIADOS 
 
 Textos  
 Imagen 
 Dibujo 

 
 
MODULO XVII. DIRECTORIOS 
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 Obras 
 Informes  
 CAD  
 Opciones de Usuario  
 Temporal  

 
MODULO XVIII. OTROS COMANDOS 
 
 Importación de datos de una obra a la actual  
 Protección de acceso a obras 


