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ACCION FORMATIVA : POWERPOINT 2007 AVANZADO 

 
CONTENIDOS 
 
TEMA 1. CREACIÓN DE PRESENTACIONES  
 

� Insertar sonidos. 
� Insertar videoclips. 
� Insertar tablas y otros documentos. 
� Insertar fecha y hora. 
� Insertar organigramas. 
� Animaciones. 
� Transiciones. 

 
TEMA 2. DIAPOSITIVAS 
 

� Configurar página. 
� Encabezados, pies y numeración de diapositivas. 
� Comentarios. 
� Presentación de funciones en pantalla. 

 
TEMA 3. OTRAS HERRAMIENTAS  
 

� Creación de notas. 
� Configurar presentaciones. 
� Presentaciones personalizadas. 
� Empaquetar para CD-Rom. 
� Botones de acción. 
� Buscar y reemplazar datos automáticamente. 
� Crear un álbum de fotografías. 

 
 


